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1. Altaldnos informacidk az évodardl

Az évoda fenntartdja: Kisember Waldorf Kézhasznu Egyesiilet
A fenntart6 cime: Budapest. Alvinci u. 52.

A fenntart6 telefonszama: Fekete Patricia: 06-30-388-9504

A fenntarto fax-szama:

Az 6voda neve: Kisember Waldorf Ovoda

Az évoda cime: 1124. Budapest XII. ker. Martonhegyi ut 65.

Az évoda vezetGje: Skripeczky Ilona
Elérhet6sége: 06-70-2517770

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Trasy Gabor
Elérhet6sége:06-20-958-9989
Az évoda véddndje:

2. Az Intézmény munkarendje

A nevelési év rendje:

A nevelési év minden év szeptember 1 —t6l, a kovetkezd év augusztus 31 - ig tart.
Nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési év soran 6t nap lehet, melyet a
pedagogusok az éves rend szerint el6re tervezetten vesznek igénybe.

Napi nyitva tartés: 7.45-16.30 oraig.

Reggel a csoportszobdban van gyiilekezés, délutan ugyanonnan, jé id6 esetén pedig
az udvarrol lehet hazavinni a gyermekeket. Az évoda teljes nyitva tartdsa alatt
6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

Az 6voda napi-, heti- és éves rendje a sziil6k szamara megismerhetd a Helyi
Nevelési Programbdl, a sziil6i esteken, valamint az é6véndékkel folytatott
személyes beszélgetések alkalmaval.

3. Az Gvodai felvétel, dtvétel eljardsi rendje

Az dvodai felvétel, beiratkozas a fenntarté dltal kijelolt id6pontban van. Az 6vodai
jelentkezést megeldzi az 6vondk altal tartott Tajékoztatd, melyen a Fenntarto is képviseli
magat legaldbb egy fével. Az intézmény 4ltal kiadott jelentkezési lap leaddsaval, személyes
beszélgetés alkalmaval torténik a jelentkezés. A felvételhez sziikséges dokumentumok: a
gyermek személyi igazolvanya, vagy Sziiletési Anyakonyvi kivonata, lakcimkartyaja, TAJ
kartyaja, illetve oltdsi konyve. A felvétel, illetve az elutasitds tényérél - hatdrozat
formajédban- a csalddot irasban értesitjiik.



A felvételi dontés utan keriil sor a beiratkozasra, melynek idépontjat elére a Fenntarto
jeloli ki. Ekkor keriil sor az Egyiittm{ikodési megallapodds kolcsonos alairasara, a belépési
hozzajarulas befizetésére, melyet a gazdasagi csoport egy tagja intéz. Az , Egyiittmiikodés”
altalanos és egyedi sziil6i vallalast meghatdrozo részekbdl all.

A vérosba vald koltozést kovetSen a sziil§ illetve gondviseld barmely idépontban kérheti a
gyermek 6vodaba torténd felvételét. Amennyiben atjelentkezéssel keriil hozzank a
gyermek, a sziil§ az el6z6 intézménybdl tavozasrdl szolo hivatalos értesitést hoz. A
fogadasrdl az intézménynek 6t munkanapon beliil ktelezd értesitést kiildeni az el6z8
intézmény vezetGje szamara. A dontés a szabad 6vodai fér6hely figyelembe vételével
torténik.

- A gyermek az évodai nevelést harmadik életévének betoltése utan kezdheti meg és az
iskolaérettség eléréséig, maximum a gyermek nyolc éves koraig maradhat 6vodas.

- A gyermek szdmara az dvodaba l1épést megfelel testi és lelki érettség elérése

esetén tartjuk jonak.

- A gyermek mar megkapott kotelez§ oltasait a haziorvos igazolasaval és az oltasi kiskonyv
bemutatdsaval koteles a sziil§ bizonyitani. Ezek torzskonyvbe torténd

bevezetésérdl az 6vodai védéné gondoskodik.

4. Gyermekek az évoddban

A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy nevelési és oktatasi intézményben biztonsigban és
egészséges kornyezetben neveljék, oktassik. Ovodai napirendjét életkoranak
megfelel@en alakitsak ki /1d.: elegendd szabad jatékidd, valtozatos
tevékenykedési lehet8ségek, udvari jaték, pihendidd, étkezés, testmozgas/.
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartézkodasa ideje alatt végig
pedagogus/pedagdgusok feliigyelete alatt all.

- A gyermek emberi méltésiaganak és személyiségének tiszteletben tartasa
érdekében nem vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. Ide tartozik az étel erGltetése, a levegbztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetett, vagy kozvetlen hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
- A gyermek joga, hogy képességének, érdekl6désének megfelel6 nevelésben és
oktatdsban részesiiljon.

- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelel$ nevelésben és oktatasban
részesiiljon a sziil§ kérése, illetve a sziil6csoport jovahagyasa alapjan.

- Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani.

- A gyermek nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan
torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldalian kell megvalésitani. Biztositani kell a tevékenységekben valéd
részvételét.



- A gyermek cselekvési szabadsagat, csalddi élethez, maganélethez valo jogat az
6voda nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa k6zben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az dvoda alkalmazottainak egészségét,
testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek mtivel6déséhez,
fejlédéséhez vald jogat.
- Csaladja anyagi helyzetétdl fiigg6en, raszorultsagi alapon kedvezményes
étkeztetésben részesiilhet (1d.: rendszeres gyermeknevelési kedvezményben
részesiiltek).
- A gyermek az intézmény eszkozeit /jatékok, foglalkozasi- és fejleszt8eszk6zok/
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell.
Eletkorénak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az dltala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek tdjékoztatdsa

A gyermekek a nap folyamdn a bicstzas idészakaban értesiilnek az 6ket érint6
masnapi rendkiviili rendezvény, kirdndulas tényérdl. A tdjékoztatds a csoportot vezets
6vond éltal, széban torténik.

A gyermekek jutalmazdsa, fegyelmezése

A gyermekek jutalmazasat illetve fegyelmezését a Waldorf pedagdgia ebben az
életkorban nem kivanja neveld eszkozként kiemelni.

Sziikséges esetben az emberi sz6 mellett testi kontaktus teremtésével, érintéssel
adunk jelzést a gyermekek részére.

A gyermek ruhdzata az évoddban

- A gyermekek 6ltozkodése az 6ltoz6ben torténik, ahol minden gyermeknek sajat helye,
egyénileg diszitett ruhaszsdkja, illetve a benti cip6 szamara cipds zsdkja van.

- A gyermekek utcai cip6i az elészobai cip&spolcon elhelyezhet8k, ruhai pedig a sajat
ruhaszsdkjukban. Az elveszett ruhanemdért az 6voda anyagi feleldsséget nem tud
vallalni. Biztonsagi megoldast a bejarat zarasaval kivanjuk megoldani.

- A zsdk és a benne 1év6 ruhdzat tisztantartasa és a gyermek dpoltsdga a sziilé
feladata.

- A zsakban ajanlott valtéruhdt tartalékolni, mely fehérnemitibél, hosszu

nadragbol, zoknibdl és polo-, illetve puldverbdl all.

- Egészségiigyi és kényelmi szempontbol puhatalpt valtécipé hasznalata kotelezd.

- Az évoda programjanak megfeleléen a sapka/kendd haszndlatat az udvari jaték



soran mindig sziikségesnek latjuk; gumicsizma és es6kabat, valamint sarruha
szintén képezzék az 6vodai 0ltozék részét.

A gyermekek étkeztetése az 6voddban
- A gyermekek taplalkozasdnak megszervezése az 6voda feladata,
mely élelmiszerekbdl ételmintat 48 éran at az elSirasnak megfelelGen
hitében 6rziink. /ANTSZ/
- Kivétel: kirandulasok alkalmaval kiegészit§ tizorai, az egész csoport szamara
vitaminpdtlasra szolgald plusz gyiimélcs, zoldség.
Etkezés id6pontja:
Tizérai: 10.30-t6l - 11.00-ig
Ebéd: 13.00-13.30-ig
Uzsonna: 15.30-15.50
Javasoljuk, hogy a gyermekek otthon mindenképp reggelizzenek.
A kulturalt étkezés szokasainak elsajatittatdsa a csalad utan nevelési feladata
az 6voddnak is.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabdlyok

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, megfazott,
gyogyszert szedd, labadozé gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek gyorsabb
gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vénd kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Kivételt
képez ez aldl az allergia [ tiinetekkel, illetve a velesziiletett, krénikus

betegséggel é16 (pl.: szivbeteg, cukorbeteg, stb.) kisgyermek. Ilyen esetekben a
sziikséges gyogyszereket a sziil6 koteles névvel és adagolasi el6irasokkal elldtva
idében leadni a csoport évondjének.

Betartandé szabalyok:

- az 6véndnek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a gyermeknek a nap
folyaman. Kivétel az allergia csillapitdsara, valamint a velesziiletett, kronikus
betegségek kezelésére (pl.: inzulin, stb.) szolgalé készitmények, irasbeli

orvosi javaslattal.

- Az nevelési év alatt /2012.09.01.-2013.06.14./ betegség esetén a hidnyzas utan
orvosi igazolds bemutatasa el6irt szabaly /ANTSZ/.

- Az 6vén6 teenddje baleset vagy napkozben megbetegeds gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatdl fiiggGen, illetve eszméletvesztés és lazgorcs
esetén orvosrol haladéktalanul gondoskodni kell /mentd, orvos kihivasa/, ezek
utdn értesiteni kell a sziil6t.

- Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a laz csillapitasat,



majd haladéktalanul értesiti a sziilét. Ezutdn a sziilé gondoskodik az orvos
felkeresésérdl.

- Fert6z6 betegség /rubeola, baranyhimlg, skarlat, majgyulladas, tetl/ esetén a
sziil§ koteles jelenteni az esetet a vezet§ évondnek. Az intézmény a bejelentést
kovetSen tovabbitja az informaciét az ANTSZ valamint a tobbi sziil§ felé, majd

fertétlenitd takaritast végez.

5. Egyéb szabélyozasok.

Erkezés és tdvozds rendje

- A gyermekeket évodaba érkezéskor a hozzitartozé minden esetben személyesen
adja at az 6véndének. Az 6vénd a gyermeket a csoportszobaban fogadja, igy az
atvétel pillanatatdl O vallal érte felelGsséget. Kérjiik, hogy a gyermekek nyugodt
napirendje érdekében 8.20-ig érkezzen meg minden kisgyermek.

- Abban az esetben, ha nem a sziil6, hanem kozeli rokon (testvér, nagysziil6) jon a
gyermekért, a sziil6k személyesen vagy telefonon eldre jelezzék ezt a
valtozast. Amennyiben nem hozzatartozé jon a gyermekért, a sziil§ koteles ezt
irasban elére kozo6lni, az dvodapedagogus pedig ezt az igazolast a nevelési év végéig
megd@rizni. Amennyiben nem érkezik irasos igazolds, az 6vonoé sajat beldtdsa és
felel@ssége alapjan - a gyermek védelme érdekében - megtagadhatja a gyermek
kiaddsat.

- Valofélben levd, illetve elvalt sziil6k esetében csak birdsagi végzés ellenében
tilthatjuk meg az egyik sziilének gyermeke hazavitelét.

- Az 6voda az 6vondi feliigyeletet csak a nyitvatartasi ideje alatt tudja
biztositani.

Az 6voddba jdrdsi kételezettség

A Koznevelési Torvény szerint a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig
a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy 6raban dvodai
foglalkozdson vesz részt. A jegyz6 - az egyhdzi és magan fenntartasu intézmények
esetében a fenntarté - a sziil§ kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védéné
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig
felmentést adhat a kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja. Az 6vodai
nevelés szeptember elsejétdl kotelez6 abban az évben, amelyben a gyermek az 6todik
életévét betolti.

Az 6vodabdl valé tdvolmaradds indokai, igazoldsdnak szabdlyai

— az 6vodabdl a gyermek betegség esetén tavol maradhat, ez esetben a mulasztast
orvos igazolja, pontos daitum meghatdrozassal



— igazoltnak tekinthetd a hidnyzas, ha a sziil§ a tdvolmaradast elére bejelentette
/csaladi program, iidiilés, kiilf6ldon vald tartézkodas stb./, és a gyermeke
tavolmaradasat a faliujsagon elhelyezett Hidnyzasi nyilvantarté lapon igazolja (nem
betegség esetén)

— iskolaba késziil gyermekek esetében az intézmény vezetGjétdl irasban kell
engedélyt kérni

— Az iskolaba késziil§ gyerekek esetében 7 igazolatlanul mulasztott nap elteltével
az 6vodapedagogus koteles csaladot latogatni, s felszolitani a sziil6t
kotelezettsége teljesitésére. Ha ezt kovetSen sem jelenik meg a gyermek az
6vodaban, az dvoda vezetdje irasbeli felszélitast kiild, melyben rogziti a
megjelenés hatdridejét. Amennyiben ezt kdvetSen sem jon a gyermek évodaba, az
6vodavezet$ ezt koteles jelezni a gyermek tartézkoddsi helye szerinti jegyzének.

— Ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan vesz részt dvodai
nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetGje, — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhato6sag szervezetérdl és illetékességérol szolé 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — 6vodas gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes dltaldnos szabdlysértési hatdsagot és a jegyz6t
értesiti.

A gyermekek otthonrdl behozott tdrgyainak, jatékainak szabdlyozdsa

— Ovodankba nem fogadunk otthoni jatékokat, kivéve ,jobaratokat”, akik a
ruhaszsakban varjak kisbaratjukat a nap végéig.

— Balesetveszélyes, tlizveszélyes targyakat tilos 6vodaba hozni. Kérjiik a sziil6ket
ennek a szabdlynak a felel6s betartasara.

— Az alapvet§ baleset- és tlizvédelmi szabalyokrdl az évondk nevelési [ oktatasi
feladataik végzése soran tdjékoztatjak a gyermekeket.

6. Sziil6k az 6voddban. A sziil6k jogai
A sziil6 joga a szabad évodavalasztas. Aki a Waldorf pedagogia segitségével

kivédnja gyermekét nevelni, jelentkezhet az 6voddnkba. A gyermek felvételérdl az
6vondi kollégium dont.

A sziild joga:

- hogy megismerje a nevelési [l oktatasi intézmény Pedagdgiai programjat,

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét és éves munkatervét.

A Hazirend, az Orszagos és Helyi nevelési program, az éves munkaterv valamint az
intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az évoddban barmikor megtekinthetd.
- hogy sajat gyermeke fejlédésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és

érdemi tdjékoztatdst, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon



/sziil6i esten, személyes beszélgetések sordn, csaladlatogatdson, stb./.

- hogy figyelemmel kisérje a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét .

A sziil6 a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az dvoda vezetGjétdl, szitkség esetén sziil6i est keretében az adott kérdés
megtargyalasat kezdeményezheti.

A sziil6k kételességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és
erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl.

- biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres évodaba jarasat hatranyos
helyzetli gyermek esetén harom éves kortdl, rendezett koriilmények kozott é16
gyermekek esetén ot éves kortdl.

- kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a téle elvarhaté mddon segitse a
fejlédés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

- rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

- ne zavarja az évodai neveldmunkat hosszabb beszélgetéssel, ne vonja el az
6vond figyelmét a gyermekcesoportrol.

- tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait.

A pedagégus, valamint az § munk3jat segit6 alkalmazottak a neveldi U oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel sszefliggd tevékenysége soran biintet8jogi védelem
szempontjabodl kozfeladatot ellatd személyeknek szamit.

7. A csaldd és az dvoda kozds nevelési elveinek kialakitdsa

A Helyi Nevelési Program altal megfogalmazott, sziil6k altal elfogadott nevelési
értékek megvaldsitasa a gyermekek érdekében kozos feladatunk.

Kapcsolattartds és egyiittmiikodes
Sziil6knek és 6vondknek lehetdségiink és igényiink van arra, hogy az 6vodaban folyd
pedagogiai munka megvalésulasdban a megfeleld forumokon egyiittmikodjenek.
Az egyiittmiikodésre alkalmas férumok:
Egyesiileti gytilés (évi 1 vagy 2 alkalom), melyen a sziil6k megismerhetik az
6voda koltségvetését, és véleményt formalhatnak arrdl.
Sziiléi estek (havi egy alkalommal).
Ko6z6s tinnepek az évkor idGszakainak megfelelGen.
Nagysziildi est a nagysziil6k részére.
Sziil6i est az iskoldba késziil§ gyermekek sziileinek.
Sziildi est az 6vodaba jelentkezett, és felvett gyermekek sziil§inek részére.



Pedagdgiai beszélgetések kiilon a csaladokkal.
Csaladlatogatasok.

A pedagdgusokkal személyes beszélgetések, melyek elre egyeztetett idSpontban,

az 6voda napirendjét meg nem zavarva torténnek.

8. A gyermekek értékelése az iskolakezdés szempontjabol

A gyermekek folyamatos megfigyelését, segitését az vondk végzik, melynek
eredményét személyes beszélgetésen ismerhetik meg a sztil6k.

Az iskolaérettség elérését ezek eredménye alapjan az 6vodavezet§ és a
nevelGtestiilet szakvéleményben allapitja meg, illetve kéri a szakszolgalat

segitségét. Az év folyaman 2 alkalommal latogatja 6vodankat gyogypedagdgiai szakember,

aki segit a gyermekek megfigyelésében, illetve tandcsokkal szolgdl, pedagdgusoknak,

sziil6knek egyarant.

9. Egyéb specidlis, az intézményre vonatkozé szabalyok

Idegenek az évoda épiiletében nem tartézkodhatnak.

Az 6voda irant érdekl8dd sziil6k kérhetik az évoda pedagogiai programjanak ismertetését,

az 6vondk, a csoportszoba és az udvar bemutatdsat.
Az ismerkedés ideje alatt a gyermekek az udvari jatékokat sziileik feliigyelete
és felel6ssége mellett hasznalhatjak.

A munkatarsak hozzatartozoéi eseti jelleggel, rovid iddre tartézkodhatnak az
intézmény teriiletén.

- az 6voda hirdet&tablajara vezetdi engedéllyel, az 6voda tevékenységével és

miikodésével kapcsolatos anyagok keriilhetnek ki.

- az intézmény teriiletén politikai céld mozgalom, vagy parthoz kot6dé

szervezet nem miikodhet.

Dohényozni az dvoda egész teriiletén tilos!

10. Rendkiviili intézkedések
Ttz- és bombariad6 esetén az dvoda épiiletét a lehetd legrovidebb id6 alatt kell

elhagyni a csoportnak az arra kijel6lt Gtvonalon. Aramtalanitani és a gaz
fécsapot el kell zarni. Ertesiteni kell a ttizoltékat és a renddrséget.
Természeti katasztrofak esetén elsé a gyermekek biztonsaga, minden egyéb
koriilményt ennek rendeliink ala.

11. Anyagi felel8sség, letéti 6rzés aldli mentesség
Az 6voda udvarara behozott kerékparokért, szdnkdkért, rollerekért anyagi

felel@sséget nem vallalunk, azok biztonsagat, épségét nem szavatolhatjuk. Ezek
tarolasa csak lezarva torténhet az udvaron.
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Az intézmény 06lt6z6iben elhelyezett dolgok megdrzését az 6voda nem vallalja.
Sziil6, vagy gyermek altal szandékos karokozdsért a sziil6t anyagi kartérités
terheli.

12. A Hazirend hatélyba lépése
A Nevel6testiilet altal tortént elfogadas napjan, illetve a mddositasokat kovetéen minden
nevelési év kezdetekor.
A hazirend az 6voda dolgozdira és a sziil6kre egyarant kotelezs érvényt.

13. A Hazirend feliilvizsgdlati rendje
Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval, illetve minden nevelési év kezdete elétt.

14. Legitimdcids zaradék

Az intézmény nevelGtestiilete a hdzirend tartalmdt megismerte, a sziildi kozosség
véleményének kikérésével, a 2013. augusztus. 29.-én tartott nevelGtestiileti értekezleten
megyvitatta ésa ............. hatdrozataval elfogadta.

Kelt.: Budapest, 2013............
Ovodavezet
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